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Guía del Sistema de Tutorías de Posgrado 

Del Coordinador/a 

 

1. Cada Coordinador/a de los diferentes programas de Posgrado deberá dar de alta a las y  

los Profesores Investigadores de Tiempo Completo (PITC) que realicen algún tipo de 

tutoría (Dirección de Tesis, Asesoría de Tesis, Seguimiento Académico), en el ciclo 

escolar correspondiente. Para acceder al sistema, deberán ingresar a la página oficial 

de la Universidad https://www.unicach.mx/ e ingresar en “Comunidad UNICACH” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El sistema solicitará tus claves de acceso, la cual corresponde a tu correo institucional y tu 

contraseña. Revisa que en la computadora que ingresas no haya otra sesión institucional 

activa. 
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2. La pestaña de acceso al “Sistema de Tutorías de Posgrado” ya estará precargada y 

deberás dar clik para acceder. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

3. En la parte izquierda de la pantalla, deberás dar click en el enlace de “Tutores” para 

poder registrar a las y los Profesores Investigadores de Tiempo Completo que 

realizarán algún tipo de tutoría. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tel:(961)6170440


2026, Año de Margarita Maza 

          Año de Jaime Sabines 

 

Ciudad Universitaria, Libramiento Norte poniente 
1150, col. Lajas Maciel C.P. 29039. Tuxtla Gutiérrez, 
Chiapas, México 
Tel:(961)6170440 Ext.4360 

investigacionyposgrado@unicach.mx 

SECRETARÍA ACADÉMICA 
Dirección de Investigación y Posgrado 
 

                                                                    

 

4. Para poder agregar a un tutor/a, deberás primero seleccionar la Unidad Académica, 

Sede y Carrera, las cuales ya se encuentran precargadas al reconocer el usuario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Una vez agregada la información como se muestra a continuación, deberás 

seleccionar en “Agregar Tutor”. 
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6. A continuación te desplegará una ventana para llenar los datos del tutor/a a registrar. 

Los nombres de las y los Profesores ya están precargados y puedes realizar la 

búsqueda con las primeras letras del nombre o apellido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se sugiere que en el recuadro de “Grado Académico” se escriba el grado de forma 

abreviada, ya que las constancias se generarán de manera automática y el sistema 

“jalará” el grado académico como se coloque en el recuadro. Por ejemplo, para el 

grado de Doctor se sugiere colocar únicamente Dr. o Dra. 

Cualquiera de estos datos puede ser modificado posteriormente como se mencionará 

más adelante. 

 

7. Una vez guardada la información del tutor/a, este aparecerá en la parte de Lista de 

Tutores (1) en la pestaña principal de “Tutores” (2). Revisa que la parte de “Filtros” 

(3) se encuentre seleccionada la Unidad Académica y el Programa. Si necesitas 

modificar la información del algún profesor, deberás seleccionar la pestaña que se 

encuentra al inicio de la lista de tutores en la parte de accion, dar clik para editar (4). 
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8. Deberás realizar esta acción para cada uno de las y los PITC, independientemente si 

estos también participarán en otro programa de posgrado, incluso de otras unidades 

académicas. Hacemos mención que en esta plataforma únicamente aparecen 

Profesores/as-Investigadores/as de Tiempo Completo e Investigadores/as de Tiempo 

Completo de nuestra Universidad. 

 

 

Agradecemos el valioso apoyo y colaboración en la elaboración de esta guía; al Dr. 

José Antonio De Fuentes Vicente, Coordinador de la Maestría en Ciencias en 

Biodiversidad y Conservación de Ecosistemas Tropicales. 
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