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Direccion de Investigacion y Posgrado

Guia del Sistema de Tutorias de Posgrado

Del Coordinador/a

1. Cada Coordinador/a de los diferentes programas de Posgrado deberd dar de alta a las y
los Profesores Investigadores de Tiempo Completo (PITC) que realicen algin tipo de
tutoria (Direccion de Tesis, Asesoria de Tesis, Seguimiento Académico), en el ciclo
escolar correspondiente. Para acceder al sistema, deberan ingresar a la pagina oficial

de la Universidad https://www.unicach.mx/ e ingresar en “Comunidad UNICACH”
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El sistema solicitara tus claves de acceso, la cual corresponde a tu correo institucional y tu
contrasefia. Revisa que en la computadora que ingresas no haya otra sesion institucional

activa.
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2. La pestafia de acceso al “Sistema de Tutorias de Posgrado” ya estara precargada y

deberas dar clik para acceder.

Aplicaciones Asignadas Auditoria General Documentos Enlaces de interés
Portal de Servicios —
Sistena de Administracion Convocatorias Posgrado -

Sistema de Plantilla Posgrado —

Sistema de Seguirmiento de Indicadores Escolares -

Sistema de Servicios Escolares SSE —

Sistema de Trayectorias Escolares —

Sistema de Tutorias de Posgrado —

Sistemna ticket de servicios DTl Usuario —

3. En la parte izquierda de la pantalla, deberas dar click en el enlace de “Tutores” para
poder registrar a las y los Profesores Investigadores de Tiempo Completo que

realizaran algun tipo de tutoria.
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4. Para poder agregar a un tutor/a, deberds primero seleccionar la Unidad Académica,
Sede y Carrera, las cuales ya se encuentran precargadas al reconocer el usuario.

:b; . = & Giarre ciclo
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Posgrado Tutores
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5.Una vez agregada la informacion como se muestra a continuacion, deberés
seleccionar en “Agregar Tutor”.

Sistema de Tulorias de
Posgrado

Tudla Guliérrez *x v Iaestria En Clencias En Biodiversidad ¥ Conservacion De Ecosistemas Tropicale:
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6. A continuacion te desplegara una ventana para llenar los datos del tutor/a a registrar.
Los nombres de las y los Profesores ya estan precargados y puedes realizar la

busqueda con las primeras letras del nombre o apellido.

Agregar tutor

Hombre * Adscripicién

SHI

Seleceions

Nivel SHI Vigencia SNI

Grado Académico

Perfil Pradep

Selecoions

SEl

Selecciong

Vigencia Prodep Miembro del Claiistro Académico

Seleccione

Hivel SEI Vigencia SEI

Programa de Posgrado en el que participa

IMzestria en Ciencias en Biodiversioad y Canservacion oe Ecosistemas Tropicales

Se sugiere que en el recuadro de “Grado Académico” se escriba el grado de forma

abreviada, ya que las constancias se generardn de manera automatica y el sistema
“jalara” el grado académico como se coloque en el recuadro. Por ejemplo, para el

grado de Doctor se sugiere colocar unicamente Dr. o Dra.

Cualquiera de estos datos puede ser modificado posteriormente como se mencionara

mas adelante.

7. Una vez guardada la informacion del tutor/a, este aparecerd en la parte de Lista de
Tutores (1) en la pestafia principal de “Tutores” (2). Revisa que la parte de “Filtros”
(3) se encuentre seleccionada la Unidad Académica y el Programa. Si necesitas
modificar la informacién del algun profesor, deberas seleccionar la pestafia que se
encuentra al inicio de la lista de tutores en la parte de accion, dar clik para editar (4).
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Sistema de Tutorias de
Posgrado Tutores

@ciereciclo B

Facultad

Sede Carrera

Instituto de Ciencias Biolagicas Tuxtla Gutierrez Maestria En Ciencias En Biodiversidad v Conse

Lista de Tutores 1

Buscar

Accion(s) Nombre No. Tutorados

Nembre tutor L

o
B
o

GG

8. Deberas realizar esta accion para cada uno de las y los PITC, independientemente si
estos también participaran en otro programa de posgrado, incluso de otras unidades
académicas. Hacemos mencién que en esta plataforma Unicamente aparecen

Profesores/as-Investigadores/as de Tiempo Completo e Investigadores/as de Tiempo
Completo de nuestra Universidad.

Agradecemos el valioso apoyo y colaboracion en la elaboracion de esta guia; al Dr.
José Antonio De Fuentes Vicente, Coordinador de la Maestria en Ciencias en

Biodiversidad y Conservacion de Ecosistemas Tropicales.
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