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1. Difusion de Convocatoria, Presentacion de Solicitudes a PRODEP y Publicacion de Resultados

PRODEP . Jefe del Departamento de Consolidacién del Profesorado Jefa de Oficina de Gestion PITCy CA

de los Cuerpos Académicos Administrativa del PRODEP

v

Emite
Convocatoria

Revisién de las Convocatorias PRODEP,
establece calendario de trabajo y posibles
candidatos

Difundir la Convocatoria mediante el envio
de oficios a las Unidades Académicas

v

Solicita la publicacién de las Convocatorias
en el sitio Web de la UNICACH

|
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o Dar de alta en el Sistema 'y Actualizacion del CV en linea en
> Si Capacitar al PITC en el uso del _ el Sistema PRODEP vy llenado de
: > Sistema » la Solicitud
Revision de la solicitud <
Firma la Solicitud y Ficha Firma la Solicitud y
—Pp Si > de Recepcion > Ficha de Recepcion

Validacion de Solicitudes y envio en linea a
PRODEP

Se organizan los expedientes de las Solicitudes y|
se recaba firma del Rector para su entrega en las|
oficinas de PRODEP |
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2. Publicaciéon de Resultados PRODEP

PRODEP : PITC Y CA : Jefe del Departamento de Consolidacién del Jefe de Oficina de Gesti6n Direccién General de Planeacion
Profesorado y de los Cuerpos Académicos Administrativa del PRODEP

v

PRODEP evalua y notifica de los
resultados de las Solicitudes

EIPITCy CA Se tramita inconformidad ante

—p
presentan inconformidad PRODEP

A

¢

éTramite
aceptado?

Se vuelve a valuar por
Pares Académicos

A

Con oficio firmado por el Rector,
notifica @ PITC y/o CA la aprobacion
de su solicitud, mediante ficha de
notificacion para su firma

Si
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Trémite
aceptado?

Envio de las copias de las
autorizaciones de los apoyos de los
PITC y/o CA a la Direccion de
Planeacion para la liberacion de los
recursos

v

Elaboracién de los calendarios de
pago de las becas y tramites para
pagos y envia a la Direccion de
Adminsitracién

Envia el Formato para la
presentacion del Proyecto
Institucional, a fin de que sea
capturada la informacién en el
Sistema de Presupueto

Para el caso de las solicitudes de E
becas para estudios de Posgrado !
de calidad, los PITC firman — Envio de la fichas de las —p
convenio de beca compromiso notificaciones al PRODEP

I i §
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3. Tramites, seguimiento y control de pagos de los Apoyos PRODEP

Jefe del Departamento de Consolidacién del
Profesorado y de los Cuerpos Académicos

Jefe de Oficina de Gestion
Administrativa del PRODEP

Direccion General de Planeacion

Los PITC y/o CArequisitan el formato de
Proyecto Institucional para que sea
validado por Representante Institucional
PRODEP

A

Correccion del llenado de
acuerdo a lo autorizado

S

No
éCumple
requisito?
. Se envia el formato a la Direccion de
Si - ’ -~
Planeacionn para la disponibilidad de recursos
|- . .
P en el Sistema de Presupusto por becario
Con la gestion y autorizacion de la
Direccion de Adminstracion, se realizan
los pagos y las compras P
-

Autoriza y tramita prérrogas,
ajustes de calendario,
reprogramacion de recursos
cuando son justificados ante el
PRODEP

Precibe y autoriza los
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Proyectos

Distribuye el Presupuesto en el
Sistema y autoriza las
disponibilidades presupuestales de
los apoyos para los PITC y/o CA
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4. Integracion de Informes Académico y Financiero

PITC y Cuerpos Académicos Jefe del Departamento de Consolidacion del
Profesorado y de los Cuerpos Académicos

Jefe de Oficina de Gestion
Administrativa del PRODEP

LaDGSU v PRODEP

v

Solicita a PITC y/o CA los
informes académicos, mediante
oficio, el cumplimiento de los
resultados de los comprimisos
adquiridos

Capturan el Informe en el
Sistema de PRODEP

A\ 4

l Correccion

dellenado de

acuerdo a las
metas establecidas|

éCumple
requisito?

v

Requisita el formato de proyecto
institucional para que sea validado
por el RIP

Una vez validado conjuntamtne con el
> becario, se envia en linea al PRODEP

Mediante oficio, envia el Informe al
PRODEP, con los documentos probatorios

\

Mediante oficio, solicita a la Direccién de
Administracion el reporte del

Fideicomiso, los estado de cuenta,
pdlizas de cheques y comprobantes de los
gastos del beneficiario.

A 4

La informacion contable se captura
en el Sistema de PRODEP, para
generar el Informe individual de los
PITC y/o CA, y en el formato de
Informe Financiero, por tipo de
apoyo

v

De la misma informacion capturada
en el Sistema, se genera el
Informe del Fideicomiso del

PRODEP

'

Una vez integrado el Informe
Financiero institucional, firma el
RIP y se recaba firma del
Rector

EIRIP entrega el Informe del |«
Fideicomiso a la Direccion
de Subsidios a
Universidades en la DGESU

La DGESU valida y
libera la comprobacion
financiera del
Fideicomiso PRODEP




